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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПРОПУСКНОС РЕЖИМЕ В КГБУ ДО «СШ «ЖЕМЧУЖИНА АЛТАЯ» 
 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 06.03.2006 г. № 35- ФЗ «О борьбе с терроризмом», иными 

федеральными законами и иными руководящими документами.  

Цель настоящего положения - установление надлежащего порядка работы 

и создание безопасных условий для обучающихся и сотрудников Краевого 

государственного бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Спортивная школа «Жемчужина Алтая», (в дальнейшем по тексту - 

учреждение), а также исключения возможности проникновения посторонних 

лиц, выноса служебных документов и материальных ценностей, иных 

нарушений общественного порядка. Настоящее Положение регламентирует 

основные требования по организации и осуществлению пропускного режима  

в учреждении. 

1.2. Контрольно-пропускной и внутриобъектовый режим – это 

совокупность мероприятий и правил, исключающих возможность 

несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса 

(провоза) имущества на территорию или с территории учреждения, правил 

внутреннего распорядка, инструкций по технике безопасности и пожарной 

безопасности, других нормативных актов, направленных на обеспечение 

нормального функционирования учреждения, сохранности собственности,  

а также мероприятия по их выполнению всеми работниками и служащими 

объекта, родителями, гостями, другими лицами на его территории. 

1.3. Охрана помещений и территории в дневное время суток 

осуществляется администраторами (дежурными), въезд на территорию 

сторожами-вахтерами, действует пропускной режим (предъявляется пропуск для 

автомобилей), в ночное время – сторожами-вахтерами. 



1.4. Ответственность за организацию контрольно-пропускного режима  

в учреждении возлагается на: 

директора (лица, его замещающего); 

заведующего хозяйством. 

1.5. Ответственность за выполнение контрольно-пропускного режима  

в учреждении возлагается на: 

сторожей-вахтеров; 

администратора /дежурного; 

заведующего хозяйством. 

1.6. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима 

участниками учебно-тренировочного процесса и спортивных мероприятий  

в учреждении возлагается на: 

директора (лица, его замещающего); 

заместителя директора школы по спортивной подготовке. 

1.7. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех 

сотрудников, постоянно или временно работающих в учреждении, учащихся 

 и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою 

деятельность или находящихся по другим причинам на территории учреждения. 

1.8. Сотрудники учреждения, учащиеся и их родители должны быть 

ознакомлены с настоящим Положением. 

1.9. В целях ознакомления посетителей учреждения с пропускным 

режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается  

на информационных стендах и/или на официальном Интернет-сайте. 
  

2. Порядок прохода учащихся, работников, посетителей  

в помещения учреждения 
 2.1. Пропускной режим в здание обеспечивается сторожами-вахтерами, 

непосредственно в помещения учреждения - дежурными. 
2.2. Учащиеся и работники учреждения, иные посетители проходят  

в здания через центральные входы объектов.  

2.3. Центральные входы в здания, помещения учреждения закрыты  

в рабочие и выходные дни с 22 часов 00 минут до 07 часов 00 минут. 
2.5. Открытие/закрытие дверей центрального входа в указанное время 

осуществляется администратором (дежурным), сторожем-вахтером. 
2.6. Во время занятий запасные выходы должны быть закрыты на 

задвижки, позволяющие в экстренных случаях открыть выходы без ключа. 
 

3. Контрольно-пропускной режим для учащихся 

3.1. Вход учащихся в учреждение на учебно-тренировочные занятия 

осуществляется без предъявления документов. 

3.2. Занятия в учреждении осуществляются согласно расписанию учебно-

тренировочных занятий в группах. Учащиеся обязаны прибыть в учреждение  

не раньше, чем за 30 минут и не позднее чем за 15 минут до начала занятий. 

3.3. В случае опоздания без уважительной причины учащиеся 

пропускаются в учреждение с разрешения тренера-преподавателя. 



3.4. Уходить из учреждения до окончания учебно-тренировочных занятий 

учащимся разрешается только лично тренером-преподавателем  

или представителем администрации. 

3.5. Проход учащихся в учреждение на дополнительные занятия  

или физкультурные и спортивные мероприятия возможен по расписанию, 

представленному заместителем директора по спортивной подготовке  

или инструктором-методистом администратору /дежурному, сторожу-вахтеру.  

3.6. Во время каникул учащиеся допускаются в учреждение согласно, 

изменений, внесенных в расписание учебно-тренировочных занятий, 

утвержденных приказом директора. 

3.7. В случае нарушения дисциплины или правил поведения, учащиеся 

могут быть направлены к директору, заместителю директора по спортивной 

подготовке. 
  

4. Контрольно-пропускной режим для организованных групп  

во время физкультурно-спортивных мероприятий на объектах учреждения 
4.1. Вход в помещения учреждения осуществляется согласно 

заявкам/спискам по утвержденному директором режиму мероприятий. 
4.2. Для посещения учебно-тренировочных занятий на объектах 

учреждения учащиеся пропускаются только с руководителем или 

представителем команды. 
  

5. Контрольно-пропускной режим для работников 
 5.1. Работники приходят в учреждение в соответствии с графиком работы, 

утвержденным директором, трудовым договором с работником. 

5.2. Директор, его заместители, и другие работники могут проходить  

в помещения учреждения в любое время суток, а также  

находиться в них в выходные и праздничные дни по согласованию 

с ответственными за контрольно-пропускной режим. 
5.3. Ответственный за контрольно-пропускной режим, заместитель 

директора по спортивной подготовке, члены администрации обязаны заранее 

предупредить администратора/дежурного о времени посещения работниками 

помещений, времени запланированных встреч с отдельными родителями,  

а также о времени и месте проведения родительских собраний, иных 

мероприятиях. 
  

6. Контрольно-пропускной режим  

для родителей/законных представителей учащихся 
 6.1. Родители/законные представители учащихся могут быть допущены в 

помещения учреждения при предъявлении документа с фотографией, 

удостоверяющего личность (паспорт, удостоверение личности) по согласованию 

с администрацией/ответственным за контрольно-пропускной режим. 
6.2. С тренерами-преподавателями родители/законные представители 

встречаются вне времени учебно-тренировочных занятий. 



6.3. Для встречи с тренерами-преподавателями или администрацией 

учреждения родители/законные представители сообщают 

администратору/дежурному фамилию, имя, отчество тренера-преподавателя  

или работника, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, 

группу, в которой он занимается.   
6.4. Родителям/законным представителям не разрешается проходить  

в учреждение с крупногабаритными сумками. Сумки допускается оставить  

на посту дежурного при условии осмотра их содержимого 

администратором/дежурным. 
6.5. Проход в учреждение родителей/законных представителей по личным 

вопросам к администрации возможен по предварительной договоренности  

с самой администрацией, о чем дежурный должен быть проинформирован 

заранее. 
6.6. В случае незапланированного прихода в учреждение 

родителей/законных представителей, администратор / дежурный выясняет цель 

их прихода и пропускает в помещения учреждения с разрешения администрации. 
6.7. Родители, встречающие своих детей по окончании занятий, ожидают 

их в раздевалках/ холлах. 
  
7. Контрольно-пропускной режим для представителей вышестоящих 

организаций, проверяющих лиц и других посетителей   
 7.1. Лица, не связанные с учебно-тренировочным процессом, посещающие 

учреждение по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность, по согласованию с директором  

или лицом его замещающим. 
7.2. Должностные лица, прибывшие в учреждение с проверкой, 

пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность,  

с уведомлением администрации. 
7.3. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных  

с допуском посетителей в помещения учреждения, администратор/дежурный 

действует по указанию директора или его заместителя. 
  

8. Организация и порядок производства ремонтно-строительных 

работ в зданиях и помещениях учреждения 
 Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций 

пропускаются в помещения учреждения администратором/дежурным или 

сторожем для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению 

директора на основании заявок, подписанных руководителем проводящей 

работы организации. 

 
9. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций  

и ликвидации аварийных ситуаций 
 9.1. Пропускной режим в помещения учреждения на период 

чрезвычайных ситуаций ограничивается. 



9.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации 

возобновляется обычная процедура пропуска. 

 

10. Порядок эвакуации учащихся, посетителей работников  

из помещений и порядок охраны   
10.1. Порядок оповещения, эвакуации учащихся, посетителей, работников   

из помещений учреждения при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное 

бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.)  

и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с ответственными 

за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной  

и электробезопасности. 
10.2. По установленному сигналу оповещения все учащиеся, посетители, 

работники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы 

в помещениях учреждения, эвакуируются из здания в соответствии с планом 

эвакуации, находящимся в помещении учреждения на видном и доступном  

для посетителей месте.  

Пропуск посетителей в помещения учреждения прекращается. Работники 

учреждения и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению 

безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников 

соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации 

обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здания учреждения.     

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

С ПОЛОЖЕНИЕМ О ПРОПУСКНОМ РЕЖИМЕ 

 

 

№ 

п/п 
Ф.И.О. Должность Дата Подпись 

1.  Жилкина Г.А. 
заместитель директора  

по спорт. подготовке 
  

2.  Барсукова Е.В. главный бухгалтер   

3.  Семеняк И.А. 
инструктор-методист 

спортивной школы 
  

4.  Старостина О.П. 
инструктор-методист 

спортивной школы 
  

5.  Аюпова К.Н. 
тренер-преподаватель 

  

6.  Валькова О.В. 
тренер-преподаватель 

  

7.  Зверева Л.Н. 
тренер-преподаватель 

  

8.  Кайль А.А. 
тренер-преподаватель 

  

9.  Куренская Е.В. 
тренер-преподаватель 

  

10.  Ледовских Т.В. 
тренер-преподаватель 

  

11.  Наумова Е.В. тренер-преподаватель   

12.  Никитенко О.Ю. 
тренер-преподаватель 

  

13.  Пипченко М.И. 
тренер-преподаватель 

  

14.  Чернова Н.Ю. 
тренер-преподаватель 

  

15.  Чернышева К.В. 
тренер-преподаватель 

  

16.  Добровольский С.П. 
заведующий 

хозяйством 
  

17.  Попова Л.В. 
уборщик служебных 

помещений/дежурный 
  

18.  Якимова Т.Н. 
уборщик служебных 

помещений/дежурный 
  

19.  Зайкова А.Ю. 
контрактный 

управляющий 
  

20.   
 

  

21.      
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